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桂事管发〔2021〕36号

广西壮族自治区机关事务管理局关于印发

《广西壮族自治区机关食堂反食品浪费

工作成效评估办法（暂行）》的通知

各设区市机关事务管理局（后勤服务中心），区直各单位：

为贯彻落实《中华人民共和国反食品浪费法》《党政机关厉

行节约反对浪费条例》《中共中央办公厅 国务院办公厅关于厉

行节约反对食品浪费的意见》（中办发〔2014〕22号）以及《广

西壮族自治区关于厉行节约反对食品浪费的实施意见》（桂办发

〔2014〕19号）等文件精神，进一步推进机关食堂反食品浪费
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工作，结合我区实际，制定了《广西壮族自治区机关食堂反食品

浪费工作成效评估办法（暂行）》，现予以印发。请认真组织实

施。

2021年 9月 1日

（公开方式：主动公开）
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广西壮族自治区机关食堂反食品浪费

工作成效评估办法（暂行）

为贯彻落实《中华人民共和国反食品浪费法》《党政机关厉

行节约反对浪费条例》《中共中央办公厅 国务院办公厅关于厉

行节约反对食品浪费的意见》（中办发〔2014〕22号）、《自

治区党委 自治区人民政府关于印发<广西壮族自治区贯彻执行

党政机关厉行节约反对浪费条例实施细则>等三项制度的通知》

（桂发〔2014〕9号）、《广西壮族自治区关于厉行节约反对

食品浪费的实施意见》（桂办发〔2014〕19号）等文件精神，

进一步推进机关食堂反食品浪费工作，结合实际制定本办法。

一、适用范围

本办法适用于全区机关食堂反食品浪费工作成效评估。

二、评估目的

进一步加强机关食堂管理制度建设、食材管理、用餐管理和

食堂监管等，倡导崇尚节俭、科学膳食、健康消费的生活理念和

饮食习惯，提高机关食堂精细化管理水平，不断增强机关工作人

员反食品浪费的意识，节约资源，保护环境，促进经济社会可

持续发展。
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三、评估对象

本办法所称机关，是指全区各级党的机关、人大机关、行政

机关、政协机关、审判机关、检察机关以及工会、共青团、妇联

等人民团体和参照公务员法管理的事业单位。不参照公务员法管

理的事业单位参照本办法执行。

四、评估内容

包括组织制度建设、食堂管理、供餐管理、宣传培训、监督

检查等方面内容。

五、评估组织

（一）自治区机关事务管理局负责推进、指导、监督全区机

关食堂反食品浪费工作成效评估；负责开展本级机关食堂反食品

浪费工作成效评估。

（二）市、县（市、区）机关事务管理部门负责组织开展本

级机关食堂反食品浪费工作成效评估。

（三）教育、卫健、科技、文化、体育等主管部门，在同级

机关事务管理部门指导下，开展本系统机关食堂反食品浪费工作

成效评估。

（四）各地各部门要结合本地本部门机关食堂实际情况制定

评估工作方案，有针对性地组织实施，务求成效评估科学性和有

效性。无食堂的机关要加强反食品浪费宣传教育和科学普及，

可不开展成效评估。
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六、评估流程

（一）自我评价。评估对象按《广西壮族自治区机关食堂反

食品浪费工作成效评估标准（暂行）》进行逐项自评打分，并撰

写自评报告（附件含自评打分表），于每年 11月 30日前将反

食品浪费年度工作情况报送同级机关事务管理部门。

（二）核查抽查。各级机关事务管理部门组成评估组，在听

取汇报、查阅资料、实地核查抽查的基础上，客观评估工作成效，

及时反馈评估意见并提出工作建议，并于每年 12月 15日前向

上级机关事务管理部门报送本地区工作情况。

（三）总结通报。自治区机关事务管理局组成评估小组，客

观评估各地区、各部门反食品浪费工作成效，并通报评估结果。

七、评估标准

评估工作实行百分制量化打分，含加分项共计 110分，根

据年度评估结果分优秀、良好、合格、不合格四个等级。评估得

分 90分（含）以上为优秀，80分（含）以上 90分以下为良好，

70分（含）以上 80分以下为合格，70分以下为不合格，评分

标准表格附后。

八、评估结果运用

将反食品浪费纳入公共机构节约能源资源考核和节约型机

关创建活动内容。对考核评估不合格的单位予以通报批评并督促

及时整改。
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本办法由自治区机关事务管理局负责解释，自印发之日起施

行。

附件：广西壮族自治区机关食堂反食品浪费工作成效评估标

准（暂行）



附件

广西壮族自治区机关食堂反食品浪费工作成效评估标准（暂行）

序号 项目 评估内容 评估标准
评估

方式

自评

得分

1
一、组织制

度建设（20

分）

职责明确

（5分）
明确反食品浪费工作管理部门、管理职责和管理人员的，得 5分。

查阅文件

资料

2 工作目标管理

（5分）

将反食品浪费工作纳入年度目标责任管理且按计划完成各项工作任务的，

得 5分。

3 健全管理制度

（10分）

制定单位食堂安全卫生、节约能源、服务保障、材料采购、成本控制、财

务管理、人员管理、食品管理、用餐管理等制度且严格执行的，每有一项

得 1分，最高得 10分。

4

二、食堂管

理（20 分）

采购管理

（5分）

建立食材定点采购或专业配送等供货机制，严格执行采购审批流程，得 2
分。食材进货票据齐全并登记造册，得 3分。 查看现

场、查阅

文件资料5 食材管理

（5分）

按程序对采购食材进行验收且严格执行食材留样制度的，得 1分；定期

公示食材采购信息的，得 2分；建立入库登记台账,分门别类对物品进行

保管，按照“先进先出”原则安排同类原材料的领用顺序的，得 2分。

6 节能环保

（5分）

建立健全食堂用能台账，推广使用节能灶具，有效降低厨房能耗的，得 3
分；没有使用不可降解一次性塑料制品的，得 2分。 查看现

场、查阅

文件资料7 厨余垃圾处理

（5分）

强化餐厨垃圾源头减量，建立厨余垃圾台账，得 3分；与具备条件的厨

余垃圾回收企业签订合作协议或使用厨余垃圾就地化处置设备，对厨余垃

圾进行无害化、资源化处理的，得 2分。



序号
项目 评估内容 评估标准

评估

方式

自评

得分

8

三、供餐管

理（30 分）

科学备餐

（5分）

对用餐人数实施动态管理，提前统计用餐人数或建立预约就餐制度，实现

精准备餐、减少食材浪费的，得 5分。

查 看 现

场、查阅

文件资料

9 膳食搭配

（5分）

开展食品浪费定量分析，建立每周食谱制，做到荤素营养配餐，减少菜品

剩余的，得 5分。

10
烹饪管理

（5分）

科学安排烹饪时间，实行一菜多锅炒、多备半成品，充分利用食材边角料，

提高原材料利用率的，得 5分。

11
菜品供应

（5分）

按照标准规范制作食品，合理确定数量、份量，提供小份餐等不同规格选

择的，得 5分。

12
菜品优化

（5分）

经常性征求干部职工意见，提升菜品质量，及时调整不畅销菜品的，得 5
分。

13 公务活动用餐

管理（5分）

加强公务活动用餐规范管理，节俭安排用餐数量、形式，不超过规定标准

的，得 5分。

14
四、宣传培

训（15 分）

反食品浪费宣

传（5分）

开展“光盘行动”等爱粮节粮活动，得 2分；利用多种方式广泛宣传反

食品浪费，提高机关干部职工反食品浪费意识的，得 3分。

查阅文件

资料
15 食堂氛围营造

（5分）

在食堂醒目位置张贴反食品浪费宣传画、摆放提示牌等，提醒按需就餐的，

得 5分。

16 反食品浪费培

训（5分）
组织管理人员和食堂从业人员开展反食品浪费培训的，得 5分。



序号 项目 评估内容 评估标准
评估

方式

自评

得分

17

五、监督检

查（15 分）

用餐监督

（5分）

设置用餐监督岗，或采取有效方式对用餐人员浪费行为进行监督纠正的，

得 5分。

查阅文件

资料
18 自查自纠

（5分）

年内组织开展制止餐饮浪费工作自查自纠 2次以上，每次 2.5分，最高

得 5分。

19 结果通报

（5分）

通过适当方式曝光餐饮浪费行为或在一定范围内通报自查情况的，得 5
分。

20
六、加分项

（10 分）

注重经验总结和典型示范，形成反食品浪费工作经验在全区或全国作示范或推广的，加 5
分。

查阅文件

资料、查

看现场21 利用大数据、云计算、物联网、人工智能等信息化手段，创新机关食堂管理，打造绿色智

慧食堂的，加 5分。
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广西壮族自治区机关事务管理局办公室 2021年9月1日印发


