	区直单位已售公有住房住宅专项维修资金紧急项目一次性告知单

	                                                          　　       单位       年  　  月    日申请                                项目（维修(/更新(/改造(）住宅专项维修资金，请按如下要求提交相关资料。

	申请流程
	紧急项目备案→项目勘察、组织施工→竣工验收、公示使用方案及分摊材料→使用维修资金申请→审核、拨付维修资金

	序号
	阶段
	资料名称
	份数
	资料

要求
	备注

	1
	紧急项目备案
	维修资金申请函
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章

	2
	
	紧急项目备案表
	2
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章

	3
	
	授权委托书
	1
	原件
	A4纸、加盖售房单位、代理单位公章

	4
	
	工程施工前整体现场照片
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章[照片要求：（1）拍摄内容：清晰可见，含时间水印，近景远景4~6张；（2）尺寸及色彩：A4大小、彩色；（3）下部备注文字说明包含：地址、楼幢号、维修部位]

	5
	
	其他材料
	1
	复印件
	相关的视频、音频材料或相关职能部门出具的情况说明、整改通知或有资质的鉴定机构出具的鉴定文件等材料

	6
	使用维修资金申请
	紧急项目资金申请表
	2
	原件
	A4纸、售房单位及申请单位公章

	7
	
	维修资金使用方案
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章（在物业管理区域内显著位置公示不少于5日）

	8
	
	施工合同
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章

	9
	
	维修资金工程竣工验收单
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位、施工单位公章

	10
	
	工程结(决)算书/工程项目审价结算报告
	1
	原件
	加盖申请单位公章、施工单位公章、造价师执业印章

	11
	
	工程发票
	1
	复印件
	加盖售房单位或申请单位公章（原件备查）

	12
	
	紧急项目结算造价分摊表
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章（在物业管理区域内显著位置公示不少于5日）

	13
	
	工程造价咨询合同
	1
	原件
	A4纸、加盖售房单位或申请单位公章

	14
	
	工程造价咨询发票
	1
	复印件
	A4纸、加盖售房单位或申请单位公章（原件备查）

	15
	
	维修资金使用方案公示照片
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章（照片要求含时间水印）

	16
	
	紧急项目结算造价分摊表公示照片
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章（照片要求含时间水印）

	17
	
	工程施工过程中及竣工后整体现场照片
	1
	原件
	A4纸、加盖申请单位公章[照片要求：（1）拍摄内容：清晰可见，含时间水印，近景远景4~6张；（2）尺寸及色彩：A4大小、彩色；（3）下部备注文字说明包含：地址、楼幢号、维修部位]

	须知：

一、申请单位指售房单位或售房单位授权委托办理申请项目的物业管理单位等。

维修资金申请项目实行“一项目一委托”，售房单位委托单位经办人办理“紧急项目备案”需提供《授权委托书》（附件12）；申请单位为物业管理单位的办理“紧急项目备案”需提供《授权委托书（单位）》（附件13）及《授权委托书（个人）》（附件14）。

二、紧急使用维修资金适用情形：

（一）水泵、水箱（池）发生故障，影响正常使用的；

（二）电梯发生故障，电梯专业检测机构出具整改通知书要求停运的；

（三）外墙墙面、建筑附属构件有脱落危险，有资质的鉴定机构出具鉴定文件的；

（四）屋顶或者外墙渗漏，严重影响房屋使用，有资质的鉴定机构出具鉴定文件的；

（五）专用给排水设施坍塌、堵塞、爆裂的；

（六）消防设施和消防器材缺失、破损严重，危及公共安全，消防救援机构出具整改通知书的，或经消防部门认定，符合需增建或改造电动自行车充电场所及设施设备（含消防设施）的；

（七）其他紧急情况。

发生以上紧急情况，维修、更新、改造事项不属于工程质量保修范围，需要立即进行维修、更新、改造的，由售房单位提出书面申请紧急项目，按审核公示后的已售公有住房应分摊维修资金一次性回拨。

三、区直住房保障中心工作人员勘察后，对不符合维修资金使用范围的，或勘察中发现申请项目内容存在较大问题的，区直住房保障中心将出具《勘察审核意见书》。

四、申请结算维修资金《工程结（决）算书》《工程项目审价结算报告》材料说明如下：

若单项维修工程费用不超过10000元（含10000元）、一次性使用维修资金总额不超过15000元（含15000元）的项目需提供工程结(决)算书；若单项维修工程费用超过10000元（不含10000元）、一次性使用维修资金总额超过15000元（不含15000元）的、其他依法应当进行审价的项目提供工程项目审价结算报告。

五、办理时限：区直住房保障中心在紧急项目申请材料齐全后给予申请单位《申请业务受理凭证》，10个工作日内按申请单位意见将已售公有住房应分摊维修资金拨付至相应账户。若审核后材料有误，需补充修订、更正的，待补充材料后重新计算时限。

    六、住宅专项维修资金拨付至售房单位（维修单位/申请单位）账户的，售房单位应在《紧急项目资金申请表》上盖章确认。

七、办理地点：区直住房保障中心东葛路133号业务大厅

八、办理时间：上午9:00-12:00，下午13:30-16:30(周一至周五，法定节假日除外)

九、咨询电话：0771-5701856/5711690，QQ：2014898731

十、交通指引：

公交：可乘1路；12路；16路；20路；52路到东葛长湖路口下车，或乘W22路；B44路到长湖广园路口下车，步行200米到达

地铁：地铁3号线东葛路A1、A2出口,步行200米到达

	接收人：                            联系电话：                              日期：


