
区直单位无房户职工申请住房（工龄）补贴业务材料清单

类别 序号 内 容
原件/

复印件
份数

是否

容缺
预审

是否容

缺受理

公共

材料

文件类 1
单位来函（预审通过申请单位进行公示后提交正式来
函）

原件 2 否 否

表单类

2 区直单位申请发放住房﹙工龄﹚补贴审核表 原件 2 否 否

个人

材料

3 区直单位无房户职工住房（工龄）补贴申请表 原件 1 否 否

证

件
类

4 申请人身份证（港澳台身份证、护照） 复印件 1 否 否

5 配偶身份证（港澳台身份证、护照） 复印件 1 否 否

6 死亡证明材料（申请人或申请人配偶） 复印件 1 否 否

7 申请人2004年1月1日(含)前的职务(职称)证明材料 复印件 1 否 否

8 申请人退休证 复印件 1 是 否

9 申请人及配偶经济适用住房权属证书 复印件 1 否 否

10
离婚证、民事调解书、判决书（2008年（含2008年）
以前离婚的须提供）

复印件 1 是 否

证明

类

单位

证明

11 申请人及配偶现单位工作及住房情况证明 原件 1 否 否

12 申请人及配偶原单位工作及住房情况证明 原件 1 否 否

军队

/武
警部

队住
房情

况

13
军队住房情况证明（房屋所有权人/共有产权人有军
队服役经历，且1999年后（含1999年）士官及士官以

上军衔的提供）

原件 1 否 否

14
军队转业干部住房需求情况表（房屋所有权人/共有
产权人2000年后（含2000年）转业军人须提供）

原件 1 否 否

15
武警部队转业干部住房需求情况表（房屋所有权人/
共有产权人2000年后（含2000年）转业军人须提供）

原件 1 否 否

退

房
/

清
退

证
明

实物
退房

16

1.产权变更后的房屋所有权证或不动产权证（单位大
证）；2.注销房屋（房改房）权属证书决定书或注销

房屋所有权登记决定书；3.房屋权属注销登记证明，
以上三项材料提供一项（房屋已办理退房手续未到区

直住房保障中心注销住房档案记录的须提供）

复印件 1 是 否

违规
多占

住房
完成

整改

17

违规多占政策性住房清退整改证明（房屋已办理清退

手续未到区直住房保障中心办理住房档案注销手续的
须提供）

复印件 1 是 否


