
区直单位职工公有住房、全额集资建房退房

业务办理流程图
(承诺办结时限 10 个工作日，其中业务审核环节 4 个工作日，退购房款环节 6 个工作日，申请单位

与退房申请人办理不动产权转移登记的时间不记入办理时限。）

1. 申请单位经办人登录区直住

房保障中心 e 窗通或到东葛路

133 号大厅提交申请材料

2.窗口接收材料并提交

区直住房保障中心审核（4个工作日）

材料不齐：

区直单位职工公有住房、

全额集资建房退房业务补

件凭证

材料齐全：

区直单位职工公有住房、全

额集资建房退房业务收件

凭证及受理凭证

申请单位经办人和退房申请人到南宁市不动产登记中心将退

出房屋的产权转移到申请单位名下

申请单位经办人、退房申请人收到短信后可到窗口自助查询机

打印变更后的《区直单位房改住房信息查询结果》

申请单位经办人到中心窗口提交转移到接收单位名下的不动

产权证，办理退购房款，变更住房档案记录，发函至南宁市不

动产登记中心解除不动产登记业务限制。（6 个工作日）

申请单位经办人收到短信通知，到中心自助查询机领取《区直

单位职工公有住房、全额集资建房退房审核表》，也可登录区

直住房保障中心 e 窗通自行下载。


