
区直单位职工公有住房、全额集资建房退房

变更业务办理流程图
(承诺办结时限 8 个工作日）

变更个人及房屋坐落等信息或未 已将房产转移到单位名下

办理不动产转移前终止办理的

不需收回售房款 需收回售房款

申请单位经办人登录区直住房保障中心e窗通或到东

葛路 133 号大厅提交申请材料，或由内部其他岗位流

转，业务窗口接收材料并提交预审（0.5 个工作日）
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变更业务收

区直住房保障中心审核（1.5 个工作日）

住房信息变更，短信通知申请单位经办人、

申请人领取办理结果（0.5 个工作日）

收款验资（0.5 个工作日）

业务窗口收到转移到产权原购房人名下的不

动产权证/返还售房款凭证（0.5 个工作日）

区直住房保障中心预审（1 个工作日）

窗口受理，提交审核（0.5 个工作日）

区直住房保障中心审核（4.5 个工作日）


