
区直单位职工违规多占住房补交差价款清退

变更业务流程图
（承诺办结时限：8 个工作日，预审、补交差价款时间不计入时限）

变更个人及房屋坐落等信息 变更补交差价款计算结果 变更违规多占住房信息

补缴差额 退款

申请单位经办人登录到东葛路 133 号大厅

提交申请材料，窗口接收材料预审，预审

通过受理（0.5 个工作日）

业务审核（5.5 个工作日）

材料不齐：

区直单位职工公

有住房、全额集

资建房退房变更

业务补件凭证

材料齐全：

区直单位职工公

有住房、全额集

资建房退房变更

业务收件凭证及

受理凭证

业务审核、变更住房档案

记录（2 个工作日）

申请单位经办人短信通知领取退房审核

表、证明，补缴款的同时领取收据

业务审核、退款、变更住房

档案记录（8 个工作日）

申请单位经办人收到短信通知，到中心自

助查询机领取缴款通知书。退房申请人缴

交补交差价款。

财务验资收到款后,变更住房档案记

录。（1.5 个工作日）


